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 تعليمات الخدمات العامة في مكتبة جامعة جدارا1
 م 2102لسنة 

 
 (: 0المادة )

ويعسل  هيلا  "تعليمات الخدمات العامة في مكتبة جامعةة جةدارا"تدسى ىذه التعميسات 
 من تاريخ إقرارىا. 

 (: 2المادة )
السعسلو  شراء السواد السكتبية وتوفيرىا وفقاً لأحكام نظام الموازم  تتولى مكتبة الجامعة

 بو في الجامعة. 
 (: 3المادة )

يللتش شللراء السللواد السكتبيللة بالللتيشاء الللدوريات وقوااللد البيانللات الل ترونيللة هشللاء امللى   (أ)
 تعدّه السكتبة. اقتراحات الييئة التدريدية بسوجب نسوذج خاص ليذه الغاية 

بسوجلللب  يلللد السعشلللييلللتش الشلللتراو باللللدوريات وقواالللد البيانلللات بلللعقترا  مقلللدّم ملللن العس (ب)
 . ليذه الغاية تعدّه السكتبة نسوذج خاص

 (: 4المادة )
تقوم السكتبة هتوفير ندختين من ك  كتلاب  ويجلوز فلي حلالت خاقلة يقررىلا ر ليس 
القدش الأكاديسي السختص شراء أكير من ندختين  امى أن ل يزيد ادد الشدخ السذتراه في 

 جسيع الأحوا  ان خسس ندخ. 
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 (: 5المادة )
لسللدير السكتبللة شللراء خسللس ندللخ مللن ال تللب التللي يرللدرىا أازللاء الييئللة التدريدللية  )أ(: 

والإدارية في الجامعة وندختين من أي كتاب يردره مؤلفون أردنيون وذلك لأغلرا  
 الإىداء والتباد . 

فلي جسيلع الأحلوا  يجلب أن ل يزيلد لسلن السلواد السكتبيلة السذلتراه فلي السلرة الواحلدة   )ب(:
( 1000( ما تي ديشار أردني  وامى أن ل يزيد مجسوايا في الدلشة الن )200ان )

 ألف ديشار أردني. 
لللر يس الجامعللة شللراء اللدد أكيللر مللن الشدللخ الللواردة فللي الفقللرة )أ( مللن ىللذه السللادة إذا  (:ج)

 اقتزت مرمحة الجامعة ذلك. 
الييئلات املى الإىلداء أو السواد السكتبيلة السختمفلة السقدملة ملن قبل  الأشلخاص و  تقب  )د(:

 التبرع بسوافقة ر يس الجامعة. 
 : (6المادة )

( كتابلاً ملن اشلاوين 50إىلداء ملال يزيلد الن )لسدير السكتبة التشديب للر يس الجامعلة 
( ما تي 200مختمفة لمجية الواحدة  امى أن ل تزيد قيسة ما تش إىداؤه في ىذه الحالة ان )

( أللف ديشلار املى أن 1000ما يتش إىداؤه في الدشة الن ) ديشار  وامى أن ل يتجاوز قيسة
 يكون الإىداء لمسؤلدات والييئات. 

 تتش إاارة ال تب في السكتبة وفق الترتيب الآتي: (: 7المادة )
( اذلرة 10لعزو ىيئة التدريس والسحاضر الستفلر  والسحاضلر غيلر الستفلر  اللتعارة ) *

 كتب كحد أامى ولسدة فر  درالي واحد. 
 ( خسدة كتب كحد أامى لسدة ألبواين. 5لطالب الدرالات العميا التعارة ) *
 ( للالة كتب كحد أامى لسدة ألبواين. 3لطالب البكالوريوس التعارة ) *
 تش إاارة ال تب لمطالب إل بعد إهراز ىويتو الجامعية الخاقة بو. ل ت *
ا املى كللاونتر الإاللارة إل اشلد إاللادة ال تللب يجلب تدللميسيا لسوةللف الإالارة واللدم تركيلل *

 بعد التأكد من تشزيميا ان السو. 
 ( أربعة كتب كحد أامى ولسدة ألبواين. 4لسوةف الجامعة الإداري التعارة ) *
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 (: 8المادة )
لسدير السكتبة في حالت خاقة الحق في الترداد أي من ال تب السعلارة قبل  انتيلاء 

 مدة الإاارة إذا وجد ضرورة لذلك. 
 (: 9ة )الماد

 يسكن تجديد إاارة أي كتاب إذا لش يكن مطموباً لسدتفيد آخر. 
 (: 01المادة )

يسشع إاارة السراجع والدوريات والرلا   الجامعية والأقلراص السدمجلة والسلواد الدلسعية 
 والبررية وأشرطة الفيديو إل في حالت خاقة يقررىا مدير السكتبة. 

 (: 00المادة )
قبللل  هدايلللة  الحجلللز هشلللاء املللى طملللب ازلللو ىيئلللة التلللدريسال تلللب املللى ر   توضلللع

أو بسبللادرة مللن السكتبللة   لغايللةا ليللذهتعللدّه السكتبللة  خللاصالفرلل  الدرالللي وبسوجللب نسللوذج 
 وتشظش السكتبة اسمية التعسا  كتب ر  الحجز داخ  السكتبة خلا  لااات الدوام. 

 (: 02المادة )
 يحرم من الإاارة ك  مدتفيد لديو كتب متأخرة. 

 (: 03المادة )
( ما للة 100إذا تللأخر السدللتفيد اللن إرجللاع السللادة السكتبيللة فللي السواللد السحللدد يغللرم )

فمللس اللن كلل  يللوم تللأخير امللى أن ل تزيللد الغرامللة اللن السللادة السكتبيللة الواحللدة اللن اذللرة 
الساليللة اللن طريللق الللدا رة الساليللة فللي دنللانير فللي الفرلل  الواحللد. ويللتش تحرللي  الغرامللات 

 الجامعة. 
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 (: 04المادة )
أي مللللادة مكتبيللللة أو أتمفيللللا  ولللللش يللللتسكن مللللن تللللوفير ندللللخة هديمللللة  إذا فقللللد السدللللتعير

لمسكتبة  فيغرم ضعف لسن السادة السكتبية بالإضافة إللى ت لاليا التجميلد وغراملات التلأخير 
 إن وجدت. 

 (: 05المادة )
مادة مكتبية تدمستيا السكتبة امى لبي  الإىلداء أو التبلاد   فمسلدير  إذا فقد السدتعير

( ملن ىللذه 14السكتبلة تقلدير لسللن السلادة السفقلودة  ويطبللق بحلق السدللتعير ملا جلاء بالسللادة )
 التعميسات. 

 (: 06المادة )
يغللرم الستدللبب فللي الإتلللا  أو التسزيللق أو التذللويو السعتسللد لأيللة مللادة مكتبيللة هللدفع 

عا  لسللن السللادة السكتبيللة  بالإضللافة إلللى ت للاليا التجميللد وغرامللات التللأخير إن للالللة أضلل
 وجدت. 
 (: 07المادة )

إذا رفللا الطالللب إاللادة السللادة السدللتعارة  فيحللا  إلللى اسللادة شللؤون الطمبللة لتخللاذ 
و  (15( و)14الإجراءات التأديبية بحقو  بالإضافة إلى تطبيق أحكام السواد ذوات الأرقلام )

 من ىذه التعميسات. ( 16)
 (: 08المادة )

يدتفيد رواد السكتبة من خلدمات الإنترنلت وخدملة البحلل الإل ترونلي وقواالد البيانلات 
 الإل ترونية وفق الألس السعتسدة في السكتبة. 

 (: 09المادة )
وتوللتاتي مقاهل  الدلعر السقلرر فلي الجامعلة  وبسلا فتوفر السكتبة خلدمات الترلوير ال

 حقوق السم ية الفردية. ل يتعار  مع 
 (: 21المادة )

إذا رغب شخص هترلوير ملادة نلادرة غيلر متلوفرة فلي السكتبلة  فمسلدير السكتبلة الحلق 
 في إافا و من ت اليا التروير مقاه  احتفاظ السكتبة برورة اشيا. 
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 (: 20المادة )

 يمتزم رواد السكتبة بالآتي: 
 ليش لدى مراقب السكتبة. وضع الحقا ب والأمتعة الذخرية العا دة  *
 إغلاق الياتف الشقا  حا  دخو  السكتبة  ويسشع التخدامو داخ  السكتبة نيا ياً.  *
 ادم إدخا  أو تشاو  السأكولت والسذروبات داخ  السكتبة.  *
 ادم التدخين قطعياً.  *
 السحافظة امى اليدوء التام ألشاء التواجد في السكتبة.  *
 اولت بعد النتياء من التعساليا. ترو ال تب امى الط *
الللر  ملللا بحلللوزتيش ملللن كتلللب وملللواد مكتبيلللة املللى مراقلللب السلللدخ  ملللع إهلللراز اليويلللة  *

 الجامعية اشد الخروج من السكتبة. 
 طمب السداادة من موةفي السكتبة اشد الحاجة.  *
الدم إلرلاق أو نذلر أي إالللان فلي أي مكلان فلي السكتبللة إل بعلد الحرلو  امللى إذن  *

 دبق من مدير السكتبة. م
 (: 22المادة )

( ملن ىلذه التعميسلات  22إذا خالف الطالب قوااد الدموو السشروص امييا بالسادة )
فمسدير السكتبة أن يخرجو من السكتبة  وتقديش شكوى بحقو إلى الجيات السعشية في الجامعة 

 لتخاذ الإجراءات التأديبية بحقو. 
 (: 23المادة )

الحرلو  املى هلراءة ذملة ملن  والطمبلة الييئلة التدريدلية والإداريلةامى جسيع أازلاء 
 السكتبة في حا  انتياء ارتباطيش بالجامعة. 

 (: 24المادة )
 ان تشفيذ أحكام ىذه التعميسات.  ولنمدئر يس الجامعة ومدير السكتبة 

 
 


