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 م2222في جامعة جدارا لسنة  تعليمات مكتب الإستشارات القانونية
، 2022دشة ل: تُدسى ىذه التعميسات " تعميسات مكتب الإستذارات القانؽنية " في جامعة جدارا (1المادة )

 .2021/2022بداية العام الجامعي  إقرارىا مؼ مجمس الأمشاءويُعسل بيا مؼ تاريخ 
: يكؽن لمكمسات الآتية حيثسا وردت في ىذه التعميسات السعاني السخررة ليا ما لػ تدل القريشة عمى (2المادة )

 غير ذلغ: 
 جامعة جدارا                الجامعة:      
 رئيس الجامعة                 الرئيس:      
 كمية القانؽن                  الكمية:       
 عسيد كمية القانؽن                 العسيد:       
 مكتب الإستذارات القانؽنية                  السكتب:    
 مدير مكتب الإستذارات القانؽنية                  السدير:     
 القانؽنية مجمس مكتب الإستذارات                 السجمس:    
 أي خدمة إستذارية او تدؽيقية يقدميا السكتب                 الإستذارات: 

 كافة السراريف والتكاليف اللازمة لتشفيذ الإستذارات                      الشفقات:
 دخل الإستذارات بعد خرػ الشفقات               صافي الدخل: 

 ة الإستذارية التي تردر مؼ مكتب الإستذارات القانؽنيةالذيادة:                      الذياد
ويتعاون مع وحدات الجامعة  ويتبع لرئيس الجامعة مباشرةً عد السكتب وحدة مؼ وحدات الجامعة، يُ : (3المادة ) 

 السختمفة حدب الأنعسة والتعميسات.
لدٌه من ييدف السكتب الى تحقيق اىداف الكمية والجامعة في خدمة السجتسع السحمي بسا يتؽفر  :(4المادة ) 

 .قدرات بشرٌة

 تفاقٌات ٌعقدها مع الجهات المستفٌدة حسب لاوفقآ  القانونٌةخدماته واستشاراته  كتبٌقدم الم (: 5المادة )  

القانونً للجامعة من خلال مكتب وٌتم تسمٌة المستشار والشروط التً ٌحددها المجلس  الاسس 

 الإستشارات القانونٌة.

 تحقيق الأىداف التالية:يدعى السكتب الى : (6المادة ) 
 مؽاكبة التطؽرات العمسية والسيشية والفشية والإستذارية في السجالات القانؽنية كافة. . أ

 تؽظيف القدرات والطاقات السبدعة في تشفيذ خطة عسل السكتب وأنذطتو. . ب
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 والخدمات والدراسات العمسية القانؽنية لمجيات السختمفة.تقديػ الإستذارات   . ج
 الإسيام في تشسية السؽارد السالية لمجامعة.د.   

، ويتؽلى السدير يتؽلى إدارة السكتب ويكؽن عزؽا في السجمس يُعيّؼ لمسكتب مديرا بقرار مؼ الرئيس: (7المادة )
 السيسات الآتية:

 السكتب وأنذطتو ومتابعة تشفيذىا داخميا وخارجيا.اقتراح خطة عسل  . أ
 وتقديسيا الى السجمس.اعداد مذروع السؽازنة  . ب

 اعداد مذروع الإتفاقيات وتقديسيا الى السجمس.ج. 
 اصدار نذرات اعسال عؼ السكتب ونذاطاتو.د. 
 اىداف السكتب. السؤىمة لمتعاون معيا لتحقيقاعداد قؽائػ بالأشخاص والسؤسدات ه. 
 تقدير احتياجات السكتب مؼ السؽارد البذرية والسادية وتقديسيا الى السجمس.و. 
 الإشراف السباشر عمى سير العسل في السكتب وتؽجيو اعسالو.ز. 

 ح. تقديػ تقرير شيري مفرّل عؼ اعسال السكتب وانجازاتو واحتياجاتو الى السجمس.
الداخمية والخارجية، وعقد الإتفاقيات اللازمة ط. التشديق مع مكاتب الإستذارات القانؽنية الأخرى 

 لتشفيذ اي نذاط يحقق اىداف السكتب.
 ي. القيام بأي عسل يكمفو بو العسيد او السجمس.

اعزاء مؼ  خسدةويتكؽن مؼ " مجمس مكتب الإستذارات القانؽنية " دسى يكؽن لمسكتب مجمس يُ : (8المادة )
 ،من ذوي الخبرة من المجتمع المحلًوالسدير السالي وعزؽا  عزؽا واميشا لمدر بيشيػ مدير السكتب

 .عيشيػ الرئيس بالتشديب مؼ العسيدي
 يتؽلى السجمس السيسات الآتية:: (9المادة )

 وضع الدياسة العامة لمسكتب والإشراف عمى تشفيذىا. . أ
لمسرادقة ورفعيا الى الرئيس بالتشديب مؼ العسيد اقتراح التعديلات عمى تعميسات السكتب،  . ب

 عمييا حدب الاصؽل.
 اصدار القرارات الادارية والسالية الزرورية لتشعيػ انذطة السكتب.ج. 

مشاقذة السؽازنة الدشؽية لمسكتب لإعتسادىا، والسرادقة عمى الحدابات الختامية لمدشة الساضية د.  
 ورفعيا بتقرير مفرّل لمرئيس بتشديب مؼ العسيد لإقرارىا.

الدشؽي حؽل انذطة السكتب ووظائفو، ورفعو الى الرئيس بتشديب مؼ العسيد  ه. اعتساد التقرير
 للإطلاع.

 و. عقد اجتساعات دورية وكمسا دعت الحاجة لمشعر في السؽضؽعات الإستذارية السقدمة لمسكتب.
 التعاقد مع خبراء بشعام الداعات بسؽافقة الرئيس وبتشديب مؼ العسيد.ز. 
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 لمسجمس حدب احكام تعميسات السكتب.ح. اي ميام او أعسال تؽكل 
بشاءً بقرار مدبق مؼ الرئيس أ. يتػ تكميف الأشخاص السؤىميؼ مؼ الكمية او مؼ خارج الجامعة    :(12المادة )

عمى تؽصية مدير السكتب بعد الاستئشاس برأي دائرة الذؤون السالية، ويحدد في القرار نؽع 
عمى ان التكميف وقيسة السكافأة السالية التي ستدفع عؼ الإستذارة او الدراسة او الخدمة القانؽنية، 

 مع اعبائيػ التدريدية.تكميف الأشخاص السؤىميؼ مؼ الكمية لا يتعارض 
 يعيّؼ العاممؽن في السكتب وفق تعميسات الجامعة وأنعستيا.ب.        

 مكافؤة مالٌة مقابل عملهم  قانونٌةأو الدراسات أو الخدمات التصرف للمكلفٌن بالاستشارات ج.            

 بتنسٌب من المدٌر وبقرار من الرئٌس وفقآ لانظمة الجامعة المالٌة وتعلٌماتها.

 %(  52زٌادة المكافؤة للمكلف بحد اقصى ) كتبٌس الجامعة بتنسٌب من مدٌر الملرئٌجوز  د.              

 ( اعلاه.جمن المكافؤة المحددة فً البند )

%( من اٌرادات اي  20المكافؤة المصروفة ما نسبة ) تتجاوزفً جمٌع الحالات ٌجب أن لا ه.              

 .خدمة استشارٌة مقدمة

الجامعة او المتعاقد معهم من خارج الجامعة بعد الكلٌة و/ أو من داخل  المكلفٌنتدفع اجور    (:11المادة )

بذلك ووفقا لانظمة الجامعة المالٌة  مكتبوكله الٌهم وتنسٌب من مدٌر الانتهاء المهام الم

 وتعلٌماتها.

  يُفتح حداب خاص بإسػ السكتب لإيداع الأمؽال الستحققة وتأميؼ نفقاتو، يتؽلى مدؤوليتو مدير : (12المادة )
 السكتب والسدير السالي لمجامعة.

لطبيعة السؽضؽع بتشديب مدير السكتب أ. تحدد رسؽم الخدمة في الإستذارة القانؽنية وفقا    :(13المادة )
 وبسؽافقة الرئيس.وبالتشديق مع مدير دائرة الذؤون السالية 

 السكتب مدير بتشديبب. تُسشح الخرؽمات وفقا لطبيعة السؽضؽع في حيشو وبسؽافقة الرئيس          
 .السالية الذؤون  دائرة مدير مع وبالتشديق

، السالية الذؤون  دائرة مدير مع وبالتشديق السكتب مدير بتشديبج. لمرئيس، او مؼ يفؽضو،          
 الخدمة مؼ الرسؽم جزئيا او كميا.اعفاء اي متمقي 

قدير مدير السكتب وفقا لت ،مقدما )غير مدتردة( الاتعاب القانؽنية% مؼ 22أ. تُدفع ما ندبتو   : (14المادة )
يحدد  كتبنسؽذج خاص مؼ السبسؽجب  لدى دائرة الذؤون الساليةوتؽدع لطبيعة السؽضؽع، 

السالية متابعة معاملات  الذؤون  دائرةومقدار الرسؽم الؽاجبة، وتتؽلى  طبيعة الخدمةفية 
 السالية بتحريل ما لو مؼ امؽال ودفع ما يترتب عميو مؼ التزامات. كتبالس

مؼ دائرة الذؤون وفق وصل مختؽم  لستمقي الخدمة العسل قبل تدميػب. تدديد كامل الرسؽم                  
 .السالية
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 :تتكؽن ايرادات السكتب مؼ   (:15المادة )
 .ذات العلاقة الإستذارات والخدمات والدراسات العمسية والفشية عائدات . أ

 .المبالغ التً تخصصها الجامعة سنوٌاً فً موازنتها . ب
ىذه  التي يقدميا السكتب وفقلا يجؽز لمعامميؼ في الكمية و/أو في الجامعة تقديػ الخدمات   :  (16المادة )

التعميسات الإ عؼ طريق السكتب، ويجؽز بسؽافقة الرئيس، بعد الإستئشاس برأي السدير، 
استثشاء الخدمات التي لا تتفق طبيعتيا مع عسل السكتب، والتي يرى الرئيس تقديسيا الى 

 الجيات السدتفيدة، وذلغ وفقا لذروط تتطمبيا الجامعة وتختمف عؼ تعميسات السكتب.
يبت الرئيس في الحالات التي لػ يرد فييا نصّ في ىذه التعميسات بالتشديق مع العسيد ومدير :     (17المادة )

 السكتب.
 مدؤولؽن عؼ تشفيذ ىذه التعميسات.:    الرئيس والعسيد والسدير (18المادة )
 لانظمة الجامعة المالٌة وتعلٌماتها.يتػ الررف بأمر مؼ الرئيس وفقا    :  (19المادة )

 اقرارىا مؼ مجمس الأمشاء حدب الأصؽل.اعتباراً نت تاريخ تعد ىذه التعميسات سارية السفعؽل (:    22المادة )
 

 
 

 


